1. Lista przychodow
W nagtowku widoczne sg:
* przycisk tworzenia nowego przychodu Nowa faktura lub Nowy rachunek,
e filtry,
* podsumowanie biezacego roku podatkowego:
© laczna warto$¢ wystawionych przychodow,
© laczna suma kwot zaptaconych,
© laczna kwota pozostata do zaptaty.
* lista wystawionych dokumentow.
Lista przychodéw sortowana jest domyslnie po dacie wystawienia.
Na li$cie wyswietlane sg nastepujace informacje o dokumentach:
¢ numer dokumentu,
* nabywca — nazwa kontrahenta jest odnos$nikiem do jego szczego6tow,
* status,
* data wystawienia,
» data platnosci (dla dokumentow nieoptaconych wyswietlaja dni pozostate do terminu lub dni
po terminie, jesli przeterminowana),
* kwota catkowita,
* do zaptaty — w tej kolumnie mozna rowniez doda¢ "szybka wptate",

2. Tworzenie przychodu
2.1 Wymagana konfiguracja konta przed wystawieniem dokumentu
Aby doda¢ przychod, nalezy uzupetni¢ dane firmy w konfiguracji. Tymi danymi s3:
* nazwa firmy,
e adres firmy.
W przypadku braku tych danych, przed przejsciem do formularza nowej faktury wyswietlany jest
formularz uzupetnienia danych w oknie modalnym.
Formularz ten zawiera:
* nazwg firmy,
* numer identyfikacji podatkowej (nieobowigzkowe),
* numer identyfikacyjny firmy (nieobowigzkowe),
* adres:
pierwsza linia adresu,
druga linia adresu,
kod pocztowy,
miasto,
region/stan/prowincja,
kraj.
Po uzupehieniu formularza uzytkownik przenoszony jest to formularza nowego przychodu, a dane
zostajg zapisane w konfiguracji konta.

O O O O O O

2.2 Formularz przychodu
Dodawanie przychodu odbywa si¢ na formularzu wywotywanym przyciskiem nowa faktura / nowy
rachunek. Formularz sktada si¢ z nastgpujacych czesci:

2.2.1 Naglowek
W tej czg$ci uzytkownik wskazuje:
* naglowek dokumentu — domys$lnym nagtoéwkiem jest faktura / rachunek,
* podtytul / opis,
* seria numeracji — wybor jest obowigzkowy (wigcej w czesci poswigconej konfiguracji serii
numeracji),



* npumer zamowienia.

Nagtowek faktury Nurmer faktury
Faktura TI/2{9/2020/DEF (+)
Opis faktury Numer zamobwienia
2.2.2 Dane nabywcy

Mozliwy jest wybor zapisanego kontrahenta z listy lub wprowadzenia nowego. W tej czgséci
znajduje si¢ pole wyboru klienta oraz przycisk umozliwiajacy dodanie nowego kontrahenta.
Po wybraniu wyswietlaja si¢ nastgpujace dane:

* nazwa kontrahenta,

* adres rozliczeniowy,

* numer NIP i REGON, jes$li uzupetione.

MNabyweca 0

Beautylish

Beautylish [

Beautylish Inc.
CA 94104-5401 San Francisco
425 California 5t. Ste. 600 US

Brakujace dane dla wybranego kontrahenta mozna uzupetnic z poziomu formularza klikajac
przycisk edycji dla wybranego klienta. Wyswietli si¢ okienko z formularzem do uzupetienia
brakujacych informacji.



Nazwa firmy  Beautylish
REGON ‘ | ‘
MNIP
Adres
Adres - linia 1 Beautylish Inc.
Adres - linia 2
Kod pocztowy, ]
Migjscowosé CA 94104- San Francisco
Wojewddztwo, Panstwo 425 California St Ste Stany Zjednoczc ¥
Anuluj ' Zapisz

2.2.3 Daty
* data wystawienia — domys$lnie wybrana jest data biezaca. Mozna ja zmieni¢. Pole
obowiazkowe.
* data dostawy — jesli inna niz data wystawienia. Domys$Inie uzupekniona jest datg tozsamg z
datg wystawienia.

* termin platnos$ci - pole domyslnie uzupetione jest o domyslny termin ptatnosci zapisany w
ustawieniach konta (jesli brak, to data wystawienia + 2 tygodnie); mozliwy jest wybor
jednego ze zdefiniowanych termindw ptatnosci wskazujac z listy.

Data faktury

22-09-2020

Data dostawy

22-09-2020

Data platnosci

06-10-2020 v




2.2.4 Ustawienia
* Jezyk,
* waluta.
Obie wartosci s3 domyslnie uzyte dla poprzedniej transakcji lub dla kraju.

2.2.4.1 Przeliczanie walut

Pozycje przychodu mozna przeliczy¢ na inng walute niz gléwna konta. W tym celu nalezy w polu
wyboru walut wybra¢ tg, na ktorg warto$ci maja by¢ przeliczone. Uzytkownik moze skorzystac z
automatycznego pobrania wartosci (kurs wedtug Europejskiego Banku Centralnego) lub
wprowadzi¢ ja samodzielnie. Jesli system nie moze pobra¢ automatycznie kursu, to przycisk
pobrania nie wyswietla sig.

Waluta Waluta Waluta
GBP GBP v AED
. Pobierz kurs z dnia 2020-11-02
Kurs wymiany waluty (EUR/GBP) Kurs . : Kurs wymiany waluty (EUR/AED)

th 0,90 th

W widoku waluta dla pojedynczych pozycji nie zmienia si¢. Wartosci dla waluty gtéwnej 1 dla
przeliczonej wys$wietlaja si¢ w podsumowaniu dokumentu.

KWOTA BRUTTO

984,00 € (885,60 £)

Kwota netto: 800,00 € (720,00 £)
Kwota podatku: 184,00 € (165,60 £)
Pozostato do zaptaty: 984,00 € (885,60 £)

2.2.5 Pozycje przychodu
* nazwa produktu / ustugi — mozna wybrac istniejacy lub doda¢ nowy. Jesli uzytkownik
aktywuje checkbox zapisz nowe produkty to nowe rekordy zostang automatycznie zapisane
w module Produkty.
* ilosc¢,
jednostka,
* cena jednostkowa,
podatek — do wyboru z listy. Jesli konto nie ma jeszcze dodanych stawek podatku nalezy
uzupehic je w konfiguracji (konfiguracja / preferencje / sprzedaz / podatki).
* podsumowanie pozycji - nieedytowalna kwota bedgca wyliczong wartoscig dla pozycji z
uwzglednieniem ilo$ci, rabatu i podatku.

POZYCJE FAKTURY £¥

Nazwa i opis llose Jednostka  Cena jedn. netto Podatek Warto&t brutto

Zapisz nowe produkty @ Dodaj pozycje




PowyzZsze pola s3g domys$lne dla dokumentu. Uzytkownik moze dodatkowo wyswietla¢ pola:

* opis,

* rabat (procentowy),

* warto$¢ podatku.
Dodatkowe pola mozna wyswietli¢ po wybraniu ich z listy schowanej pod ikonkg kota zgbatego.
Przy kazdej z linii znajduje si¢ przycisk usuwajacy wskazang lini¢. Usunigcie jedynej linii
powoduje jedynie jej wyczyszczenie.

2.2.6 Podsumowanie
Ponizej linii znajduje si¢ podsumowanie pozycji faktury zawierajace:
* kwote brutto,
* kwotg netto,
* kwote podatku - wyliczong wartos$¢ poszczegolnych podatkéw uzytych na fakturze wraz ze
wskazaniem nazwy podatku 1 stawki,
* kwote pozostalg do zaptaty.

2.2.7 Historia platnosci
Sekcja dostepna jest po zapisaniu dokumentu. Zawiera pole do wprowadzenia uiszczonej oplaty
przez kontrahenta.

PLATNOSC PLATHOSC

& Dodoaj platnosc 530,00 29-09-2020 = x

2.2.8 Stopka
W tej czesci formularz wyswietlajg sie:
* notatki,
* sposob ptatnosci,
* numer konta bankowego,
* opcja powigzania transakcji z projektem.

MNotes Payment type Project
Payment type Choose project

Bank account number

3. Szkic przychodu

Przych6d mozna zapisac¢ jako szkic. W tym celu po uzupetnieniu formularza nalezy wybra¢ akcje
zapisz szkic.

Szkic na liscie bedzie wyswietlat si¢ z tymi samymi danymi co dla dokumentu (o ile zostang
uzupehione przez uzytkownika). Szkice beda posiadaly osobny status szkic, ktory bedzie
wyswietlany zamiast numeru faktury. Jedyna mozliwg akcja dla szkicu jest kontynuacja jego
tworzenia.



4. Wysylka przychodu
Dokument mozna wysta¢ bezposrednio z aplikacji na skrzynke odbiorczg email kontrahenta.
Wysta¢ przychdéd mozna z dwdch poziomow:

po wybraniu opcji zapisz i wyslij w momencie dodawania nowej transakcji,
lub po zapisaniu dokumentu dostgpna jest akcja wyslij.

Wysylanie zatgcznika z przychodem odbywa si¢ poprzez formularz ztozony z nastepujacych
elementow:

pole nadawcy - domyslnie wpisany adres email firmy uzytkownika (mozliwa edycja);
pole odbiorcy - domyslnie wpisany adres email firmy kontrahenta (jesli znany; mozliwa
edycja),

domyslnie ukryte pola: kopia do oraz ukryta kopia do;

temat;

tre$¢ — tre$¢ mozna uzupehic¢ lub dodac¢ z istniejacego szablonu;

zalgczony plik dokumentu.

Wiadomos$¢ moze by¢ wystana akcja wywotang przyciskiem wyslij. Przyciskiem anuluj uzytkownik
anuluje wysytanie wiadomosci i jest przekierowywany na do listy faktur.
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