1. Lista ofert

W widoku dostepne sa:
* przycisk tworzenia nowej oferty Nowa oferta,
e filtry,

* lista wystawionych dokumentow.
Lista ofert sortowana jest domys$lnie po dacie utworzenia. Na licie wyswietlane sg nastepujace
informacje o ofertach:

* numer oferty,

* nazwa oferty,

* opis oferty,

* nabywca — nazwa jest odnosnikiem do jego szczegotow,

* data utworzenia,

* kwota catkowita.

2. Tworzenie oferty
Dodawanie odbywa si¢ na formularzu wywotywanym przyciskiem Nowa oferta. Formularz sktada
si¢ z nastepujacych czesci

2.1 Naglowek
W tej czesci uzytkownik wskazuje:
* nagléwek dokumentu — domys$lnym nagtowkiem jest oferta,
* podtytul / opis,
* seria numeracji — wybor jest obowigzkowy (wigcej w czes$ci poswigconej konfiguracji serii
numeracji w pliku konfiguracja.pdf).

Nazwa oferty Numer oferty
0/1/11/2020/DEF 4+
Opis oferty
2.2 Dane nabywcy

Mozliwy jest wybdr zapisanego kontrahenta z listy lub wprowadzenia nowego. W tej czgséci
znajduje si¢ pole wyboru klienta oraz przycisk umozliwiajacy dodanie nowego kontrahenta.
Po wybraniu wyswietlaja si¢ nastgpujace dane:

* nazwa kontrahenta,

* adres rozliczeniowy,

* numer NIP i REGON, jesli uzupetnione.

Nabywca O

Wybierz nabywce

Brakujace dane dla wybranego kontrahenta mozna uzupehic z poziomu formularza klikajac
przycisk edycji dla wybranego klienta. Wy$wietli si¢ okienko z formularzem do uzupetienia
brakujacych informacji.



Nazwa firmy  WPP Venture
REGOMN

NIP

Adres
Adres - linia 1

Adres - linia 2

Kod pocztowy,
Miejscowose

Wojewddztwo, Pafistwo Wyhbierz kraj ~

2.3 Daty
* data utworzenia — domyslnie wybrana jest data biezaca. Mozna j3 zmienic.
» data platnosci - pole domyslnie uzupeinione jest o domys$lny termin ptatnosci zapisany w
ustawieniach konta (jesli brak, to data wystawienia + 2 tygodnie); mozliwy jest wybor
jednego ze zdefiniowanych terminow ptatnosci wskazujac z listy.

Data utworzenia

03-1-2020

Data ptatnosci

17-1-2020 [~

2.4 Ustawienia

* Jezyk,
* waluta
Obie wartosci sg domyslnie uzyte dla poprzedniej oferty lub dla kraju.

Jezyk

Wybierz jezyk  ~

Waluta

EUR v

2.4.1 Przeliczanie walut



Pozycje oferty mozna przeliczy¢ na inng walutg niz gtowna konta. W tym celu nalezy w polu
wyboru walut wybrac tg, na ktorg warto$ci maja by¢ przeliczone. Uzytkownik moze skorzystac z
automatycznego pobrania wartosci (kurs wedtug Europejskiego Banku Centralnego) lub
wprowadzi¢ ja samodzielnie. Jesli system nie moze pobra¢ automatycznie kursu, to przycisk
pobrania nie wyswietla sig.

Waluta Waluta
Waluta
GBP AED
GBP
Pobierz kurs z dnia 2020-11-02 .
Kurs Kurs wymiany waluty (EUR/AED)

Kurs wymiany waluty (EUR/GBP)

o 0,90 th

W widoku waluta dla pojedynczych pozycji nie zmienia si¢. Warto$ci dla waluty gtownej i dla
przeliczonej wyswietlajg si¢ w podsumowaniu dokumentu.

KWOTA CALKOWITA

123,00 € (110,70 £)

2.5 Tres¢ oferty
Oferta moze sktadac¢ si¢ z samej czesci opisowej, wyswietlenia pozycji lub opisu 1 wymienienia
produktow.

TRESC OFERTY
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2.6 Pozycje oferty
Ta czg$¢ formularza sktada si¢ z takich informac;ji jak:

* nazwa produktu / ustugi — mozna wybrac istniejacy lub doda¢ nowy. Jesli uzytkownik
aktywuje checkbox zapisz nowe produkty to nowe rekordy zostang automatycznie zapisane
w module Produkty.

* ilose,

* jednostka,

* cena jednostkowa,

* podatek — do wyboru z listy. Jesli konto nie ma jeszcze dodanych stawek podatku nalezy
uzupetnié je w konfiguracji (konfiguracja / preferencje / sprzedaz / podatki). Okreslenie
stawki podatku nie jest obowigzkowe dla oferty. Aby schowac to pole, nalezy z ustawien dla
pozycji (akcje ukryte pod ikonka kota zgbatego) wytaczy¢ opcje z podatkiem.



* podsumowanie pozycji - nieedytowalna kwota bedaca wyliczong wartoscia dla pozycji z

uwzglednieniem ilo$ci, rabatu 1 podatku.

POZYCJE OFERTY £}

Produkt | ustuga

Zapisz nowe produkty

Cena jedn. netto

Do zaptaty

000 X

© Dodaj pozycie

Powyzsze pola sag domy$lne dla dokumentu. Uzytkownik moze dodatkowo wyswietla¢ pola:

*  Opis,
* rabat (procentowy),
* warto$¢ podatku.

POZYCJE OFERTY £3

Produkt | ustuga Z podatkiem s
Pokaz opis
Pokaz rabat

Poka? wartosé podatku

Zapisz nowe produkty

Dodatkowe pola mozna wyswietli¢ po wybraniu ich z listy schowanej pod ikonkg kota zgbatego.
Przy kazdej z linii znajduje si¢ przycisk usuwajacy wskazang lini¢. Usunig¢cie jedynej linii

powoduje jedynie jej wyczyszczenie.

2.7 Podsumowanie

W tej czg$ci wyswietla sie¢ podsumowanie wszystkich pozycji w postaci kwoty catkowite;.
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